EEPALA DESA KEPUHEEMBENG

KAEUPATEN JOMEANG
PERATURAN DESA HKEFUHKEMBENG
NOMOR 5 TAHUN 2017
TENTANG
BUSUNAN ORGANISASI DAN TATA EERJA PEMERINTAH DESA
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
KEFALA DESA KEPUHKEMBENG,

Menimbang : bahwa untuk melaksansken keleniuan Pazal 34 Poraturean
Daerah Kabupaten Jombang Nomor 1 Tehun 2016 lentang
Kepola Desa, Perangkat Desa dan Organisasi Pemerintah Desa,
perlu menelapkan Peraturan Desa tentang Susunan Organiaasi
don Tale Kera Pemerintuh Desy;

Mengingat @ 1, Undeng-Undang Nomor & ishun 2014 tentang  Deaa
{Lembaran Negara Hepublik Indoncsia Tahuan 2014 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Tndonesia Nomor S4435);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintaban
Dacrah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014a
Nomor 244, Tumbahan Lembarun Negara Pepublik Indonesia
Nomor 5087 sebagaimana leluh divhah (erakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9 Toahun 2015 (Lembaran Nepapra
Republik Tndonesin  Tahun 2013 Nomor 58 Tambehan
Lemnburan Mepara Republik Indonesia Momar SGTY):

d. Peraturan  Pemerintab  Nomor 43 Tshun 2014 lenlang
Peraturan Melaksansan Undang-Undang Nomor & Tahun 2014
lentang Dieza {Lembaran Negara Repuhlik Indonesia Tahun
2014 Nomor 123, Tambahuan Lemibaran Negara Repuhlik
Indonesia Momar 5529) sebupaimane tclah diubah dengan
Peraluran Pomerintah Momor 47 Tahun 2013 iLembinran
Negara  Republik  Indonesin  Tahun 2015 Nomor 157,
Tamnbahen Lembaren Negara Republik Tndonesia Nomor 57 17k

4. Peraturan Menteri Dolam Megeri Momor 19 Tahun 2007
lentang Pedoman Penvusunan dan Pendayapuiinean Data Profil
Deea/Kehurphan;

. Poraluran Menlerd Dolam Megerd Nomor 111 Tahun 2014
tentang Podomun Telnds Peraluran D Desa {Berita Megara
Republik Tndonesia Tahun 2011 Nomoe 2001

&, Peraturan Menteti Dega, Pem bangunan Daesrah Tertimggal dan
Trangmigrasi Nomor 1 Tahun 2013 nlang  Pedoman
Kewenangan Herdasarkan Hule Azal Usul den E{um:naug-;un
Lukal Berskala Desa (Berita N cgara Republik Indonesia Tahun
2015 Nomar 158);

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015
tetilang Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa {Berila
Nepara Republik Indonesia Tabun 2016 Namaor 4);

]
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8. Peraturan Menteri Dalam Neperi Nomor &3 Tahun 2015
tenlong Penganglkatan dan Pemberhentimn Peranglar Chesa
{Berile Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomaor 3

9, Peraturan Menterd Dalam Negeri Nomor 84 Tahun 2015
tentang Susunan Orgenisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa
{Berita Negara Republik Indonesia Tahiun 2016 Nomar &)

10. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 1 Tahun 2016
tentang Kepala Desa, Peranghot Desa dan  Organisasi
Femerintah Desa [Lembaran Daerah Kabupaten Jombang
Tahun 2016 Nomor 1,T0);

11, Peraturan Daerab Kabupaten Jombang Nomor 2 Tabun 2016
tentang Dadan Permusyawaratan Desa [Lembaran Dacrab
Eabupaten Jombang Tehun 2016 Nomor 2/,

12, Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomer 3 Tahun 2016
tentang Penctapan Desa (Lembaran Dacrah Kabupalen
Jombang Tahun 2016 Nomar 3,/0);

13. Peraturan Bupati Jombang Komor 57 Tahun 208 lentang
Pedoman Pemyusunan Strukfur Organisasi dan Tata Keija
Pemerinleh Desa (Dericn Dacrah Knbmpaten Jombang Tabun
2016 Momor 57 SD;

Dengen Hesepakatan Hersama
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA KEPUHKEMBENG
dan
KEPALA DESA KEFUHHEMBENG,

MEMUTUSKEAN:
Menetapkan : FERATURAN DESA TENTANG SUSUNAN ORGANISASI DAN
TATA KERJA PEMERINTAH DESA

BAR1
HETENTUTAN UMIM
Pasal 1

1, Desa adalah Desa Kepuhlembeng,

a  pemerintah Desa adalah Kepaln Desa dilanoo Perangkat Desa
sebagal unsur penyelenggara Pemerinlahan Desa.

3. Kepala Desa  adalah  Pejabat Pemerintah Doz yaisg
mempunyai  wewenang, ftugas  dan kewajiban untuk
menvelenpgarakan rumal tangga Desorya datn melaksanakan
tugis dari Pemerintah dan Pemeriniah Daerah.

4. Perangkat Desa adalah unsur stal yang membantu Kepala
Dosa dulam  penyusunan kebijakan dan kaordinasi vang
diwadahi dalam Sekretarial Desa, dan upsur pendultung
fnpaa Yepala Desy dalam  pelaksanaan kihijakan  yang
diwadubi dalam bentuk  peloksana teknis  dan unsar
kowilayahan.

5. Staf Desa adulsh unsur pembuntu Kepala Urusan dan Kepala
Seksi yang melaksanakan tugas lertenn  diangkat dan
diberhentilan olch Kepala Desa dengan Keputusan Kepala
Desn,
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&. Dusun sdalah bagian wilayvah dulam Desa dengan batas-batas
vang jelas den merupakan lingkungan kerja pelaksanaan
pemerintahan Desw.

7. Badan Permusvawaratan Theaa yang selanjurnya disebut BPD
adalah BPD Eepubkembeng,

BAEB II
ORGANISASI PEMERINTAH DESA

Pasal 2
(1) Orgenizasi Pemerintah Desa terdiri dari:
a  Kepala Desa;
b. Peranglal Desa
(2] Perangkat Dess sebapaimana dimaksud pade wyat (1) terdiri
atas
& Selretaris Desay
b. Pelaksana Telais; dan
. Pelakeana Kewilayvahen.
[2) Perunpghat Tesa  sebogamana  dimabkesud  pada ayst §2)
berkedudukan sebapai permmbuniu Kepala Desa.

Pasal 3
{1] Sekretaria Desa sebpgaimunea dimaksad dalam Pasal 2 ayat
|2} nurnaf A disanng olels:
g, Kepsla Urosan Tata Usaha dan Ui
In. FKepula Urissn Kcuangan: dan
€. Hepala Unusan Perencanoan.

{2} Pelakaana Teknis schagalimona dimaksud dalam Pasul 2 ayar
12) huruf b, terdiri dari;
4, Kepala Seksl Pemedntabhan:
b. Kepala Scksi Kesgjahleraan dan Pelsvanan
() Pelaksany Kewilayahan sebagsimana dimaksud dalam Pagal
2 ayat (2] hurat o, terdin dard:
i, Kepals Dusun Kandaupgen;
I Kepalo Dusun Klagen,
€. Hepala Thisun Bebatan;
. Kepala Dusun Kemnbeng:
o Repade Dosun e

BAB IO
EEDUDUKAN
Fasal 4
(1} Kepale Desa b:rk_r::lu-:lukan sebagai Kepala Pemerintah
32:: yang memimpin  penyelenggarasn Pemerintahan
(2} Sekretsris Desa berkeduduksn se i
Desa pembantu Kepala Desza dmxmnﬂli;lpﬁr E]:-E'E::agﬁ:t

Di=za.
(3 Kepula  Urisan el
. i -
selretariat degs, PRt sebagal  unwur staf
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(#] EKcpaia Dusun berkedudukan sebagai unsur pembantu
Kepala Desa sebagai satuan tugas kewilayahan.

[5) Kepala Seksi merupakan unsur pelaksana teknis,

BAB IV
TUGAS DAN FUNGST
Pazal 5
{1} Kepala Desa bertugas menyclenggarakan Pemerintahan
Desa, melaksanakan pembangnan, pembinaan

kemasyaralatan, dan pemberdayaan masyarakat.

(4] Untuk melsiksanaken tugas schagaimana dimaksud pada
ayal (1] Kepala Desa memiliki (ungsi-flungsi sebagal
beriloat:

8. menyelenggarakan Pemerintahen Desa, seperti tata
praja Pemerinishan, penetapan persturan di ldesa,
pembinaan masaleh pertanshan,  pembinaan
ketentraman  dan  ketertiban,  melakukan upaya
perlindungan mesyarakal, administrags
kependuduken, penataan dan pengelolean wilayah,

b.  meleksanakan pembangunan, seperti pembuangunan
SATANA  prasarand perdesaat, dan pembangunan
bidang pendidikan, kesehatan.,

. pembinasan kemasyarakatan, seperd pelabsanaan halk
dany kewajiban mosyssakat, partisipari masyarakat,
sosial  budaye  maesvarakar, keagamaan, dan
ketenagakerjoun.

d. pemberdayaan masyarakat, seperti lUgas sosialisasi
dan motivas masyarakat di bdeng budaya, ekonomi,
polilik, linglkungan hidup, pemberdayasn keluarga,
pemudes, olahraga, dan karang tamina,

g, Inergeps hubmngan  kemitraan dengan  lembaga
masyarakat dan lembeags lainnya

Pasal &

{1} Sckretaris Tesa bertuges membanty Kepals Desa dalam
bidang administrasi pemerintghan dibantuy oleh Kepala
Lrusan.

(2] Untuk melaksanakan tugas schagaimana dimelesnad pada
avat (1), Sekretaris Desa mempunyai funesi:

a.  melaksanaken umsan ketatansohesn seperti tata
neskeh, administrasi surat menylurat, wsraip, dan
rkapedisi,

b.  melakeanakan wrusan umum  seperti penatoen
administrasi perangkat desa, penyediaan prassrana
peranghat  desa  dan  kantar, penyispan rapat,
pengadministrasian  aset, invenlarisasi, petjalanan
dines, dan pelayanan umiimn.

t. melaksanakan urusan keuanpan scperti penguruson
administrasi keusngan, administrasi sumber-sumber
pendapatan dan pengeluaran, verifikasi administrasi
keuangan, dan admnistrasi penghasilan Kepala Desa,

Perangkat Desa, BFD, dan lembaga pemerittahan
desa lainnya, "
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(1)

(2)

(1)
(2]

d. melaksanakan urusan perencanaan seperti menyusun
rencana anggaran pendapatan dan belanja desa,
menginventarisir data-data dalam rangka
pembangunan, melakukan monitoring dan evaluasi
pProgram, serta penyusunan laporan.

Pasal 7

Kepala Urusan bertugas membantu Sekretaris Desa dalam
urusan pelayanan administrasi pendukung pelaksanaan
tugas-tugas pemerintahan.

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada

ayat (1) Kepala Urusan memiliki fungsi:

4. Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum memiliki fungsi
seperti melaksanakan urusan ketatausahaan, sepert
tata naskah, administrasi surat menyurat, arsip dan
ekspedisi, dan penataan administrasi perangkat Desa,
penyediaan prasarana perangkat Desa dan kantor,
penyiapan rapat, pengadministrasian aset,
inventarisasi, perjalanan dinas, dan pelayanan umum,

b. Kepala Urusan Keuangan memiliki fungsi sepert
melaksanakan urusan keuangan seperti pengurusan
administrasi keuangan, administrasi sumber-sumber
pendapatan dan pengeluaran, verifikasi administrasi
keuangan, dan administrasi penghasilan kepala Desa,
perangkat Desa, BPD, dan lembaga pemerintahan
Desa lainnya.

¢. HKepala Urusan Perencanaan memilikd fungsi
mengkoordinasikan  urusan perencanaan, seperti
menyusun rencana anggaran pendapatan dan belanja
Desa, menginventarisir data-data dalam rangka
pembangunan, melakukan monitoring dan evaluasi
program, serta penyusunan laporan.

Pasal 8

Kepala Dusun bertugas membantu Kepala Desa dalam

pelaksanaan tugas di wilayahnya.

Untuk melaksanakan tugas scbagaimana dimaksud pada

ayat (1) Kepala Dusun memiliki fungsi:

a. pembinaan ketentraman dan ketertiban, pelaksanaan
upaya perlindungan masyarakat, mobilitas
kependudukan, dan  penataan  dan pengelolaan
wilayah.

b. mengawasi pelaksanaan pembangunan di wilayahnya,

¢. melaksanakan pembinaan kemasyarakatan dalam
meningkatkan kemampuan dan kesadaran
masyarakat dalam menjaga lingkungannya.

d. melakukan upaya-upaya pemberdayaan masyarakat

dalam menunjang kelancaran  penyelenggaraan
pemerintahan dan pembangunan,
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Paxzal 9
(1} Kepala seksi bertugas membantu Kepala Desa schapai
pelaksana lugas operasional,
2 Unmak melakssnakan tugas Kepala Sehksi  mempunyai
fungsi;

u. Kepala Seksi Pemerintshan mempunyai fungsi
melaksanakan manajemen lata praja Pemerintahan,
menyusun  tancangan  regulas desa, pumbinant
masalah perlanghan, pembinaan ketentraman dan
leeteriibam, pelaksanaan Lpays perlindungan
masyarakat, kependuduloan, pEREEALD dan
petipelolaan wilayah, scrta pendataan dan pengelolaan
Profil Dcaa.

b. Kepala Scksi Kesejahtcraan dan  Pelayanan
mempunyal  fungsi  melalksanakan  pembangunarn
HATENA prasarana perdessan, pembangunan bidang
pendidikan, kesehalan, dan tugas sosialisasi serta
motivasi masyvarekal di bidang budaya, ekonomi,
politik, lnpgkunpan hidup, pemberdaysan keluarga,
pemuda, olahraga, dan  karang  taruna Serma
mempunyal fungsi melaksanakan penyuluhan dan
mouvasal ferhadap polaksanaan hak dan kewsjiban
masyarakat, meningkatkan — upaya  partisipasi
masvarakal, pelestarian  nilai  sosial  budava
masyarakat, keagamaan, dan kelenagakerjaan,

EAB V
TATA KERJA
Fasal 10

Dalam melaksanakan tugasnya, Kepala [Dosa bertanggungjawab
memimpin dan mengkoordinasikan bawsahannys masing-masing
dah memberikan bimbingan  serta Pttllﬂjlﬂi-FEMljuk bagi
polaksanaan tugas bawahan.

Fasal 11

Buapgan Sysunan Orpanisasi dan Tale Ken i
: : e Pemcrintah Desa
schagaimana dinaksud Pasal 2 ayar (1), scbagaimana tercantum

pada Lampirsn yang merupakan bagian tidak tcrpisahloar i
Peraturan Dess ini. # R

BARB VI
KETENTUAN PENUTUP
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Pasal 12

Peraturan Desa ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan,
Agar semua orang mengetahuinya,

memerintahkan pengundangan

Peraturan Desa ini dalam Lembaran Desa oleh Sekretaris Desa.

Ditetapkan di Kepuhkembeng
pada tanggal 24 April 2017

L —— i
KERAL 2 T L

( KEPALA OF;

Ty ——ifhang

—

l
i

Divndangkan di Kepuhkembeng
pada tanggal 25 Januari 2017
SEKRET. DESA KEPUHKEMBENG

LEMBARAN DESA KEPUHKEMBENG TAHUN 2017 NOMOR /D
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BERITA ACARA

NOMOR ; 188/ /415.46.4/2017
WOMOR . L82) (415 44 4 {BPD /2017

EESEPAKATAN EERSAMA

PERATURAN DESA TENTANG
STRUETUR ORGANISASI DAN TATA EERJA PEMERINTAH DESA

Pada hati ini Jum’at tangpal Dua  Puluh Empat Dulan April tahun Dua Ribu
Tujuh Belas, vans bertanda tangan di bawah ini :

L. Dra. Hi, SOLICHATUN v EEPALA DESA KEPUHEEMBEMNG dalam hal ini
bertindak  atas  nama 11cn1:n3ri.tltah DEEH.
Kepublkembeng  selanjuinya  disebut  schagai

PIHAK KESATU.
2. SUBARND 1 KETUA BPD KEPFUTHEEMEBENG
ZATMNUDDIN ! SEKRETARIS BFD) KEPUHKEMBENG

Belanjuinya discbut sehagai PIHAK KEDUA.

a. PIHAK KESATI dan PIHAK KEDUA telah meombahas dan menyepakati
Rancangan Peraturan Dess tentang Suuktur Organisasi dan Tata Kera
Pemerintah Desa yang telah dievaluesi Pemerintah Kahupaten .Jombang
dalam hal ini Camat Peterongan;

b, PIHAK EESATU akan menyampaikan kepada Camat Peterongan untulk
mendapal pengesahan sclambat-larmmbgimya 3 {tiza) hari kerja sctelah
ditandatangani Berita Acara ini dan setelah mendapat pengesahan mals

diberikan penomersn sesusi peraturan yang berlaloa dan ditulis dalam
Lembaran Desa Kepubkembeng.

Demildan Berita Acara inf dibuar dan ditandatangani kedua helah
dua untuk dapat dipergunakan sebupaimans rmestinya,

pihak rangkap
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