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peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor &Z Tahun 2015
tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 4);

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2015
tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Perangkat Decsa
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 5);

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 84 Tahun 2015
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa
{Berita Negara Republik indonesia Tamun 2016 Nomor 0);

10. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 1 Tahun 2016
tentang Kepala Desa, Perangkat Desa dan Organisasi
Pemerintah Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Jombang
Tahun 2016 Nomor 1/D);

11. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 2 Tamun 2016
tentang Badan Permusyawaratan Desa (Lembaran Daerah
Kabupaten Jombang Tahun 20 16 Nomor 2/D);

12. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 3 Tahun 2016
tentang Penetapan Desa (Lembaran Daerah Kabupaten
Jombang Tahun 2016 Nomor 3/D);

13. Peraturan Bupati Jombang Nomor 57 Tahun 2016 tentang

Pedoman Penyusunan Struktur Organisasi dan Tata Kerja

Pemerintah Desa (Berita Daerah Kabupaten Jombang Tahun

2016 Nomor 57/D);

™

Dengan Kesepakatan Bersama
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA SENDEN
dan
KEPALA DESA SENDEN,

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN DESA TENTANG SUSUNAN ORGANISASI DAN

TATA KERJA PEMERINTAH DESA

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

1. Desa adalah Desa Senden.

. Pemerintah Desa adalah Kepala Desa dibantu Perangkat Desa
sebagail unsur penyelenggara Pemerintahan Desa.

3. Kepala Desa adalah Pejabat Pemerintah Desa yang
mempunyai wewenans, tugas dan kewajiban untuk
menyelenggarakan rumah tangga Desanya dan melaksanakan
tugas dari Pemerintah dan Pemerintah Daerah.

alah unsur staf yang membantu Kepala

4. Perangkat Desa ad: S it |
Desa dalam penyusunan kebijakan dan koordinasi yang
diwadahi dalam Sekretariat Desa, dan unsur pendukung

tugas Kepala Desa dalam pelaksanaan kebijjakan yang
diwadahi dalam bentuk pelaksana teknis dan unsur

kewilayahan.

S
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5. Staf Desa adalah unsur pembantu Kepaia Urusan dan Kepala
S.ekSI yang melaksanakan tugas tertentu diangkat dan
%Jberhent]kan oleh Kepala Desa dengan Keputusan Kepala

esa.

6. Dusun adalah bagian wilayah dalam Desa dengan batas-batas
yang .]5135 dan merupakan lingkungan kerja pelaksanaan
pemerintahan Desa.

7 Badan Permusyawaratan Desa yang selanjutnya dis
adalah BPD Senden.

ebut BPD

BAB I
ORGANISASI PEMERINTAH DESA

Pasal 2
(1) Organisasi Pemerintah Desa terdiri dari:
a. Kepala Desa;
b. Perangkat Desa
(2) Perangkat Desa sebagaimana dimaksud pa
atas :
a. Sekretaris Desa,
b. Pelaksana Teknis; dan
c. Pelaksana Kewilayahan.

(3} Perangkat Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (2
berkedudukan sebagai pembantu Kepala Desa.

da ayat (1) terdiri

Pasal 3
(1) Sekretaris Desa sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat (2)
nuruf a dibantu olen:
a. Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum;
b. Kepala Urusan Keuangan; dan

c. Kepala Urusan Perencanaan,

(2) Pelaksana Teknis sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat

(2) huruf b, terdiri dari:
a. Kepala Seksi Pemerintahan;
b. Kepala Seksi Kesejahteraan dan Pelayanan
(3) Pelaksana Kewilayahan sebagaimana dimaksud dalam Pasal
2 ayat (2) huruf ¢, terdiri dari:
a. Kepala Dusun Senden;
b. Kepala Dusun Tembelang;
c. Kepala Dusun Nglawan;

BAB Il
KEDUDUKAN
Pasal 4
(1) Kepala Desa berkedudukan sebagai Kepala Pemerintah

Desa yang memimpin penyelenggaraan Pemerintahan Desa.
2) Sekretaris Desa berkedudukan sebagai unsur Peranglegat
Desa pembantu Kepala Desa dan memimpin Sekretariat

Desa.
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(3) Kepala Urusan berkedudukan sebagai unsur staf
sekretariat desa.

(4} Kepala Dusun berkedudukan sebagali unsur pembantu
Kepala Desa sebagai satuan tugas kewilayahan.

(5) Kepala Seksi merupakan unsur pelaksana teknis.

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI
Pasal 5
(1) Kepala Desa bertugas menyelenggarakan Pemerintahan
Desa, melaksanakan pembangunan, pembinaan

kemasyarakatan, dan pemberdayaan masyarakat.

(2) Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada
ayat (1} Kepala Desa memiliki fungsi-fungsi sebagai berikut:
a. menyelenggarakan Pemerintahan Desa, seperti tata

praja Pemerintahan, penetapan peraturan di desa,
pembinaan  masalah  pertanahan, pembinaan
ketentraman dan ketertiban, melakukan upaya
perlindungan masyarakat, administrasi
kependudukan, penataan dan pengelolaan wilayah.

b. melaksanakan pembangunan, seperti pembangunan
sarana prasarana perdesaan, dan pembangunar
bidang pendidikan, kesehatan.

c. pembinaan kemasyarakatan, seperti pelaksanaan hak
dan kewajiban masyarakat, partisipasi masyarakat,
sosial budaya masyarakat, keagamaan, dan
ketenagakerjaan.

d. pemberdayaan masyarakat, seperti tugas sosialisasi
dan motivasi masyarakat di bidang budaya, ekonomi,
politik, lingkungan hidup, pemberdayaan keluarga,
pemuda, olahraga, dan karang taruna.

e. menjaga hubungan kemitraan dengan lembaga
masyarakat dan lembaga lainnya

Pasal ©

(1) Sekretaris Desa bertugas membantu Kepala Desa dalam
bidang administrasi pemerintahan dibantu oleh Kepala

Urusan. .
Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada

ayat {1}, Sekretaris Desa mempunyai fungsi: -

a. melaksanakan urusan ketatausahaan seperti tata
naskah, administrasi surat menyurat, arsip, dan
ekspedisi.

b. melaksanakan urusan umum segerti penataan
administrasi perangkat desa, penycdxafm prasarana
perangkat desa dan kantor, penyiapan _rapat,
pengadministrasian aset, inventarisasi, perjalanan
dinas, dan pefayanan umum.

(2)
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. mcfgksanakan pembinaan kemasyarakatan daiam
meningkatkan kemampuan dan kesadaran
masyarakat dalam menjaga lingkungannya.

d. melakukan upaya-upaya pemberdayaan masyarakat
dalam  menunjang kelancaran penyelenggaraan
pemerintahan dan pembangunan.

Pasal 9
(1) Kepala seksi bertugas membantu Kepala Desa sebagai
pelaksana tugas operasional.
(2) Untuk melaksanakan tugas Kepala Seksi mempunyai
fungsi:

a. Kepala Seksi Pemerintahan mempunyai fungsi
melaksanakan manajemen tata praja Pemerintahan,
menyusun rancangan regulasi desa, pembinaan
masalah pertanahan, pembinaan ketentraman dan
ketertiban, pelaksanaan  upaya perlindungan
masyarakat, kependudukan, penataan dan
pengelolaan wilayah, serta pendataan dan pengelolaan
Profil Desa.

b. Kepala Seksi Kesejahteraan dan  Pelayanan
mempunyai fungsi melaksanakan pembangunan
sarana prasarana perdesaan, pembangunan bidang
pendidikan, kesehatan, dan tugas sosialisasi serta
motivasi masyarakat di bidang budaya, ekonomi,
politik, lingkungan hidup, pemberdayaan keluarga,
pemuda, olahraga, dan karang taruna dan
melaksanakan penyuluhan dan motivasi terhadap
pelaksanaan  hak dan kewajiban masyarakat,
meningkatkan  upaya partisipasi masyarakat,
pelestarian nilai sosial budaya masyarakat,
keagamaan, dan ketenagakerjaan.

BAB V
TATA KERJA

Pasal 10
Dalam melaksanakan tugasnya, Kepala Desa bertang.guna“fab
memimpin dan mengkoordinasikan bawahannya masing-masing
dan memberikan bimbingan serta pCtHHJUI{-pCtunjuk bagi

pelaksanaan tugas bawahan.

Pasal 11
asi dan Tata Kerja Pemerintah Desa
sebagaimana tercantum

Bagan Susunan Organis
tidak terpisahkan dari

sebagaimana dimaksud Pasal 2 ayat 1_1),
pada Lampiran yang merupakan bagian

Peraturan Desa ini.
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BERITA ACARA

NOMOR : 188/1/415.46.7/2017
NOMOR - 188/1/415.46.7/8PD 2017

KESEPAKATAN B ERSAMA

PERATURAN DESA TENTANG
STRUKTUR ORGANISASI DAN TATA KERJA PEMERINTAH DESA

Pada hari ini Rabu tanggal Delapan bulan Pebruari tahun Dua Ribu Tujuh
Belas, yang bertanda tangan di bawah inj

1. AGUS BUDIANTQ - KEPALA DESA SENDEN dalam hal ini bertindak

m.ﬁmm nama Pemerintah Desa Senden selanjutnya
disebut sebagai PIHAK KESATU.

2. KHOIRUL ANWAR : KETUA BPD SENDEN
SUTARJI : SEKRETARIS BPD SENDEN
Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA.

a. PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA telah membahas dan menyepakati
Rancangan Peraturan Desa tentang Struktur Organisasi dan Tata Kerja
Pemerintah Desa yang telah dievaluasi Pemerintah Kabupaten Jombang
dalam hal ini Camat Peterongan;

b. IHAK KESATU akan menyampaikan kepada Camat Peterongan untuk
mendapat pengesahan selambat-lambatnya 3 (tiga) hari kerja setelah
ditandatangani Berita Acara ini dan setelah mendapat pengesahan maka

diberikan penomeran sesuai peraturan yang berlaku dan ditulis dalam
Lembaran Desa Senden,

Demikian Berita Acara ini dibuat dan ditandatangani kedua belah pihak rangkap
dua untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
KETUA B}

DEN

SE ARIS BPD SENDEN

A

—

SUTARJI
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