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KEPALA DESA ASEMGEDE
HABUPATEN JOMBANG
PERATURAN DESA ASEMGEDE
NOMOR 1 TAHUN 2017
TENTANG

SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA PEMERINTAH DESA

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
HEPALA DESA ASEMGEDE

Bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 34 Peraturan
Daerah Kabupaten Jombang Nomor 1 Tahun 2016 tentang
Kepala Desa, Perangkat Desa dan Organisasi Pemerintah Desa,
perlu menetapkan Peraturan Desa tentang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja Pemerintah Desa;

1. Undang-Undang Nomor 6 tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7,
Tambahan Lembaran MNegara Republik Indonesia Nemor
5495);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah [Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
(Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
58 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5679);

3, Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Momor & Tahun
2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 NMNomor 123, Tambahan Lembaran HNegara
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nemer 47 Tahun 2015
[Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5717);

4. Peraturan Menteri Dalam MNegeri Nomor 12 Tahun 2007
tentang Pedoman Penyusunan dan Pendayagunaan Data
Profil Desa/Kelurahan;

5, Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 111 Tahun 2014
tentang Pedoman Teknis Peraturan Di Desa (Benita Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2091);

&. Peraturan Menteri Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal
dan Transmigrasi Nomor 1 Tahun 2015 tentang Pedoman
Kewenangan Berdasarkan Hak Asal Usul dan Kewenangan
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Lokal Berskala Desa (Berita Wegara HRepublik Indonesia
Taehun 2015 Nomor 158);

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015
tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa
[Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 4);

8. Peraturan Menterd Dalam Negerd Nomor 83 Tahun 2015
tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Perangkat Desa
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 5;

9, Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 84 Tahun 2015
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah
Desa (Berita MNegara Republik Indonesia Tahun 2016
Nomaor &);

10. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nemor 1| Tahun
2016 tentang Kepala Desa, Perangkat Desa dan Organisasi
Pemerintah Desa [Lembaran Daerah Kabupaten Jombang
Tahun 2016 Nomor 1/D);

11. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 2 Tahun
2016 tentang Badan Permusyawaratan Desa (Lembaran
Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2016 Nomor 2/ D);

12. Peraturan Daecrah Kabupaten Jombang Nemor 3 Tahun
2016 tentang Penetapan Desa [Lembaran Daerah Kabupaten
Jombang Tahun 2016 Nomor 3/ D);

13. Peraturan Bupati Jombang Nomor 57 Tahun 2016 tentang
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa [Berita
Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2016 nomor 57/D);

Dengan Kesepakatan Bersama
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ASEMGEDE
dan
KHEPALA DESA ASEMGEDE

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN DESA TENTANG SUSUNAN ORGANISASI DAN
TATA HKEREJA PEMERINTAH DESA

BAB 1
HETENTUAN UMUM

Pasal 1

1. Desa adalah Desa Asemgede

2. Pemerintah Desa adalah Kepala Desa dibantu Perangkal
Diesa sehapgai unsur penyelenggara Pemerintahan Desa

3. Kepala Desa adalah Pejabat Pemerintah Desa  yang
mempunyai  wewenang, tugas dan  kewajiban  untuk
menyelenpgarakan ruarmiky fangea Desanya dan
melaksanakan tugas dari Pemerintah dan  Pemerintah
Daerah.

4. Perangkat Desa adalah unsur stal yang membantu Kepala
Desa dalam penyusunan kebijakan dan koordinasi yang
diwadahi dalam Sekretariat Desa, dan unsur pendukung
tugas Kepala Desa dalam pelaksanaan kebijjakan yang
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diwadahi dalam bentuk pelaksana  teknis dan  unsur
kewilayahan,
§. Staf Desa adalah unsur pembantu Kepala Urusan dan

Kepala Scksi yang melaksanakan tugas tertentu dianglkat
dan diberhentikan oleh Kepala Desa dengan Keputusan

Kepala Desa.

6. Dusun adalah bagian wilayah dalam Desa dengan batas-
batas yang jelas dan merupakan lingkungan kerja
pelaksanaan pemerintahan Desa.

T. Badan Permusyawaratan Desa yang selanjutnya discbut
BFD adalah BFD Desa Asemgede

BAR II
ORGANISASI PEMERINTAH DESA

Pasal 2

(1} Organisasi Pemerintah Desa terdiri dari:
a. Kepala Desa;
b. Peranglkat Desa
[2) Perangkat Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdir

atas :
a. 3Sekretaris Desa;
b. Pelakzana Teknis; dan
. Pelaksana Kewilayahan.
(3) Perangkat Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (2)
berkedudukan sebagni pembantu Kepala Desa.

Pasal 3

(1) Sekretaris Desa scbagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat
() huruf a dibantu aleh:
a. Kepala Uruesan Tata Ugaha dan Umum;
b. Kepala Urnsan Kevangan; dan
¢ Repala Urusan Perencanaan.
(2] Pelaksana Teknis sebagaimana dimakzud dalam Paszal 2
ayal (2] hurul b, terdiri dari:
a. Kepala Seksi Pemerintahan;
b. Kepala Selsi Kesejahteraan; dan

¢. Kepala Seksl Pelayanan.
(3} Pelaksana Kewilayahan sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 2 ayat (2) hurif ¢, terdiri dari:
a. Kepala Dusun Asemgede

BAE II1
KEDUDUEAN
Puasal 4
(1) Kepala Desa berkedudukan sebagal Kepala Pemerintah
Dezsa yang memimpin penyelenggarann Pemerintahan
Desa,

(2) Sekretaris Desa berkedudukan sebagai unsur Peranghkat
Desa pembantu Kepala Desa dan memimpin Sekretariat
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Desa,

{3) Kepala Dusun berkedudukan sebagai unsur pembantu
Kepala Desa sebagal satuan tugas kewilayahan.

{4) Kepala Seksi merupakan unsur pelaksana teknis.

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI
Pasal &

(1] Kepala Desa bertugas menyelenggarakan Pemerintahan
Desn, melaksanakan  pembangunan, pembinaan
kemasyarakatan, dan pemberdayaan masyarakat.

(2] Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimalksud pada
ayat (1) Kepala Desa memiliki fungsi-fungsi sebagai
berikut:

a. menyelenggarakan Pemerintahan Desa, sepert
tata praja Pemerintahan, penctapan peraturan di
desa, pembinkan masalah pertanahan, pembinaan
ketentraman dan  ketertiban, melalukan upaya

perlindungan masyarakat, administrasi
kependudukan, dan penataan dan pengelolaan
wilayah.

b. melaksanakan pembangunan, seportl

pembangunan sarana prasaraoa  perdesaan, dan
pembangunan bidang pendidikan, kesshatan.

C. pembinaan kemasyarakatan, scperti pelaksanaan
hak dan kewajiban masyarakat, partisipas:
masyarakat, sosial budaya masyarakat, keagamaan,
dan ketenagakerjaan.,

d. pemberdayaan masyarakat, seperti tugas
sosialisasi dan motivasi masvarakat di bidang
budaya, ekonomi, politik, lingkungan hidup,
pemberdayaan keluarga, pemuda, olahraga, dan
karang taruna.

e, menjaga hubungan kemitrasn dengan lembaga
masyarakat dan lembaga lainnya

Pasal 6
(1} Sekretaris Desa berfugas membantu Kepala Desa dalam
bidang administrasi pemerintahan dibantu oleh Kepala

Urusan.

(2] Untuk melaksanakan tugas sebagaimana vang dimalksud
pada ayat (1}, Sekretaris Desa mempunyai fungsi:

B, melaksanakan urusan ketatausahaan seperti tata
naskah, sdministrasi surat menyurat, arsip, dan
ekspedisi.

b. melaksanakan urusan umum sepertl penataan
administrasi perangkat desa, penyediaan prasarana
perangkat desa dan kantor, penylapan rapal,
pengadministrasian aset, inventarisasi, perjalanan
dinas, dan pelayanan umum.

c. melaksanakan  wrusan  keuangan  seperti
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pengurusan administrasi kewangan, administrasi
sumber-sumber pendapaten dan pengeluaran,
verifikasi administrasi keuwangan, dan admnistrasi
penghasilan Kepala Desa, Perangkat Desa, BPD, dan
lembaga pemerintahan desa lainnya.

d. melaksanalan UMISAN  percncanann o sepert
MENyWusun rencana anggaran pendapatan  dan
‘belanja desa, menginventarisir data-data dalam
rangka pembangunan, melakukan monitoring dan
evaluasi program, serta penyusunan laporan.

Pasal 7

(1) Kepala Dusun bertugas membantu Kepala Desa dalam

(2

(1)
(2)

pelakeanaan tugas di wilayahnya,

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada

avat (1) Kepala Dusun memilild fungsi:

a pembinaan  ketentraman  dan  ketertiban,
pelaksanaan upaya perlindungan  masyarakat,
mohilitas kependudulan, dan penataan  dan
pengelolaan wilayah.

b, MEngawasi pelaksanasn pembangunan di
wilayahnya.

e meloksanekan pembinaan kemasyvarakatan dalam
meningkatkan  kemampuan  dan kesadaran
masyarakat dalam menjaga linglungannya.

d. melakukan upaya-upaya pemberdayasn
masyarakat dalam menunjang kelancaran
penyelenggaraan pemerintahan dan pembangunan.

Pasal 8 :

Kepala seksi bertugas membantu Kepala Desa sebagai

pelaksana tugas operasional.

Untuk melaksanakan tugas Hepala Seksi mempunysi

fungsi;

a. Kepala scksi pemerintahan mempunyai lungsi
melaksanakan manajemen tats praja Pemerintahan,
menyusun rancangan regulasi desa, pembinaan
masalah pertanahan, pembinaan ketentraman dan
ketertiban, pelaksanaan upaya perlindungan
masyarakat, lkependudukan, penataan dan
pengelolaan  wilayah, serta pendataan  dan
pengelolaan Profil Desa.

b. Kepala seksi kesejahteraan mempunyai fungsi

melaksanakan pembangunan sarana prosarana
perdesani, pmibangun.ml l::d.a.ng pendidlka.n
kesehatan, dan tugas sosialisasi serta motvasi
masyarakat di bidang budaya, elkonomi, politik,
lingkungan  hidup, pemberdayaan  leluarga,
pemuda, olahraga, dan karang taruna.

c. Kepala scksi pelayanan memiliki fungsi

melaksanakan penyuluhan dan motivasi terhadap
pelaksanaan hek dan kewajiban masyarakat,
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pelestarian  nilai  sosial budaya masyarakat,
keagamaan, dan ketenagakerjaan.

BAB V
TATA KERJA
Pasal 9 _
Dalam melaksanakan tugasnya, Kepala Desa bcnmm;unguyab
memimpin dan menghkoordinasikan bawahannya masing-masing
dan memberikan bimbingan serta petunjuk-petunjuk bagi
pelaksanaan tugas bawahan.

Pasal 10
Bagan Susunan Organisasi dan Tata Kera annntah Desa
scbagaimana dimaksud Pasal 2 ayat (1), ssbagaimana tercantum
pada Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan
dari Peraturan Desa inl

BAR V1

EETENTUAN PENUTUP
Pasal 11

Peraturan Desa ini mulai berlaku pada tanggal diundanghkan,
Agar BCMLE Qrang mengetahuinya, memerintabikarn
pengundangan Peraturan Desa ini dalam Lembaran Desa oleh
Sekretaris Desa.

BéhL : 26 Jamuari 2017
DESMASEMGEDE

Diundangkan di : Asempgede
Pada Tanggal : 30 Januari 2017
Plt. SEKRETARIS DESA ASEMGEDE

i

SUKIRMAN ADILS

LEMBARAN DESA ASEMGEDE TAHUN 2017 NOMOR 1/D
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BERITAACARA

Nomor : 188 [ 1 / 415,64.01 [ 2017
Nomor : 188 [ 1 | 415.64.01 / BFD / 2017

KESEPAHATAN HERSAMA

HEPALA DESA ABSEMGEDE DAN HESEPAKATAN BERSAMA
BPD DESA ABSEMGEDE

TENTANG

BUBUNAN ORGANIBABI DAN TATA KERJA
FEMERINTAH DEBA

Pada Har ini Minggu, Tanggal Dua Puluh Sembilan Bulan Januari
Tahun Dua Ribu Tujuh Belas, kami yang bertanda tangan dibawah ini :

1. LASTINAH : KEPALA DESA ASEMGEDE
dalam hal ini bertindak atas noma Pemenntah Desa
Selanjutnya disebut sebagal PIHAK FERTAMA (1)

2. HERU SUPRIYANTO : KETUA BPD Desa ASEMGEDE
3. DIDIK SADIANTD  : WAKIL KETUA BPD  Desa ASEMGEDE
Selanjutnya disebut sebagni PIHAK KEDUA (11 )

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah membahas dan menyvetujui

Rancangan Peraturan Desa Asemgede tentang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja Pemeriniah Desa yang telah dievaluasi oleh Pemerintahan

Pemerintah Kabupaten Jombang,

1 PIHAK PERTAMA akan menyvampaikan kepada Bupau Jombang untuk
Mendapat pengesahan selambat-lambatnya 3  tiga | han kerja setelah di
Tandatangani Berita Acara ini.

Demikian Berita Acara ini dibuat dan ditanda tangani oleh
kedus belsh pihak rangkap 2 (dua) untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.
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PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG
KECAMATAN NGUSIKAN
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ASEMGEDE
Alamat Sekretariat Jalan Astrorejo No 06 Kode Pos 61486

KEPUTUSAN

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ASEMGEDE
HOMOR : 188 / 01 / 415.64.01 [ BPD [ 2017

TENTANG
PERSETUJUAN TERHADAP SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA
PEMERINTAHAN DESA ABEMGEDE

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ASEMGEDE

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 34
PeraturanDaerah Kabupaten Jombang Nomor 1 Tahun 2016 tentang Kepala
Desa, Perangkat Desa dan Organisasi Pemerintah Desa, perlu menetapkan
Peraturan Desa tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor & tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Negara Republic Indonesia Nomor
S495); ,

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambshan Lembaran MNegara
Republik Indonesia Nomar 5587) sebagaimana telah diubah
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
(Lembaran Negara Republik Indomesia Tahun 2015 Nomor
58 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
SBT9);

3, Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor & Tahun
2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nemor
157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Momor 5717);

4, Peraturan Menterd Dalam Negen Momor 12 Tahun 2007
tentang Pedoman Penyusunan dan Pendayagunaan Data
Profil Desa [ Kelurahan;

5. Peraturan Menteri Dalam Megenl Nomor 111 Tahun 2014
Tentang Pedoman Teknis Peraturan Di Desa ( Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomar 2091 |:

6, Peraturan Menter Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal
dan dan Tranmigrasi Nomor 1 Tahun 2015 tentang Pedoman
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Indonesia Tahun 2015 Nomor 158 ):

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015
tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa
(Berita Negara Republilke Indonesia Tahun 2016 Nomor 4);

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2015
tentang Penganglkatan dan Pemberhentian Peranghkat Desa
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 5);

9, Peratiran Menteri Dalam MNegeri Nomor 84 Tahun 2015
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah
Dezn (Berita Negara Republik Indoniesia Nomor 6 Tahun
20146);

10. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 1 Tahun

2016 tentang Kepala Desa, Peranglat Desa dan Organisasi
Pemerintah Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Jombang

Tahun 2016 Nomor 1/D);

11, Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 2 Tahun
2016  tentang Badan Permusyawaratan Desa (Lembaran
Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2016 Nomar 2/D);

12. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 3 Tahun
2016 tentang Penetapan Desa (Lembaran Daermh
Kebupaten Jombang Tahun 2016 Nemor 37D};

13. Peraturan Bupati Jombang Nomor 57 Tahun ’ll?lﬁ- tentang
Susunan Organisasi dan Tata HKerja Pemerintah Desa
({Berita Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2016 nomor

ST /D
MEMUTUSKAN

Menetapkan

FEETAMA : Persetujuan terhadap Peraturan Desa Asemgede
Kecamatan Ngusikan kabupaten Jombang tentang
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa
Agempgede. _

KEDUA : Keputusan ini mulai berlalu sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di  : Asemgede
Pada tanggal : 26 Januar 2017
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BERITA ACARA

MUSYAWARAH DESA ASEMGEDE
TENTANG
SUBUNAN ORGANISASI DAN TATAHERJA PEMERINTAH DEBA

Pada hari ini Minggu tanggal Dua Puluh Sembilan bulan Januari Tahun
Dua Ribu Tujuh Belas bertempat di Balai Desa Asemgede, telah
diselenggarakan Musyawarah Desa yang dihadiri oleh Kepala Desa  dan
Perangkat Desa serta ‘Anggota BPD Desa Asemgede semua Ketua Lembaga
desa lainnya. schagaimana yang tercantum dalam daftar hadir terlampir,

Materi atau Topik yang dibahas dalam Musyawarah Desa ini serta
yang bertindak selaky unsur pimpinan rapat adalah :

A. Mater atau Topik
Sosialisasi, pembuatan dan penetapan Perdes Nomor 02 Tahun
2017 tentang Susunan Organisasi dan Tatakerja Pemerintah Desa

[ BOTK |

B. Unsur pimpinan rapat:
Pimpinan rapat : HERU SUPIYANTO -~ Ketua BFD
Sebkoretaris / Notulen - ANIK SRILESTARl -— Schkretaris BPD

Setelah dilakukan pembahasan dan diskusi  terhadap rr.:al:el*ri atau
topik di atas selanjutnya seluruh peserta Musdes menyetujuhi  serta
memutuskan bebecrapa hal yang berketetapan menjadi keputusan dan

pusdes.

Demikian berita acara [ni dibuat dan n:i:iat:tf.tjuhl bcrsa.]:na dengan
penuh tanggung jawal agar dapat dipergunakan schagaimana mestinya.

Asemgede, 26 Januari 2017
MNotulis
Seleretarie BFD

Mo Mama Kedudulkan T:BII-I:LIEL-TBngEI.I

1 [ ASEMAT Angpota 1 ,ﬁ?’

2 | BANIATI Anggota 2, %
Angeota s

3 | Dl Mpi,_, e ( 4-%‘%"—1

O lANE uesTAT
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LAMPIRAN: PERATURAN DESA ASEMGEDE
: 01 TAHUN 2017
: 26 JANUARI 2017

HOMOR
TANGOAL

BAGAN SUSUNAN ORGANISAS]I PEMERINTAH DESA AEEMGEDE

[DESA SWAKARYA)

Kepala Seksi
Pemerintahan

Kepala Seksi
Kessajahteraan

KEPALA DESA
SEKRETARIS DESA
Kapala Seksi
Pelayanan
Kepala Urusan Kepala Kepala Urusan
Tata Usaha dan Urusan Perencanaan
Umum Keuangan
KERALA DLISUN
ASEMGEDE
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PEMERINTAH HABUPATEN JOMBANG
KECAMATAN NGUSIEKAN

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ASEMGEDE
Alamat Sekretariat Jalan Astrorejo No 06 Kode Pos 61486
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